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APLICACIONES INFORMATICAS DE CONTABILIDAD
60 HORAS

Objetivos:

Capacitar al alumnado en el uso de aplicaciones informaticas de contabilidad para la gestion y
el registro de operaciones contables basicas de una empresa, facilitando la automatizacion, el
analisis y la presentacion de la informacion financiera.

Unidad 1: Introduccién a la contabilidad y al software contable (10 horas)
o Principios basicos de contabilidad: cuentas, libros, partida doble.
¢ Ciclo contable basico: apertura, operaciones y cierre.
o Estructura del Plan General Contable (PGC).
e Ventajas del uso de software contable.

o Entorno general del programa (Mi conta)

Unidad 2: Gestidon de empresas, usuarios y cuentas contables (10 horas)
¢ Creacion de empresas y configuracion inicial.
e Gestion de usuarios y permisos.
o Alta y modificacion de cuentas contables.

o Adaptacion del PGC al tipo de empresa.

Unidad 3: Registro de operaciones contables basicas (20 horas)
e Registro de facturas de compra y venta.
o Contabilizacion de cobros y pagos (efectivo, transferencias, cheques).
o Gestion de anticipos y provisiones.
¢ Contabilizacion de ndbminas y seguros sociales.

e Practicas con ejercicios reales y simulados.
Unidad 4: Libros contables e informes (10 horas)
e Generacion del libro diario y mayor.

¢ Elaboracion de balances: situacion, sumas y saldos.

o Cuenta de pérdidas y ganancias.
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o Exportacion a PDF y Excel de los informes generados.

¢ Revision y correccion de errores.

Unidad 5: Cierre del ejercicio y regularizaciones basicas (5 horas)
o Asientos de regularizacion: amortizaciones, periodificaciones, existencias.
o Cierre contable y asiento de cierre.

¢ Reapertura del ejercicio siguiente.

Unidad 6: Seguridad, copias de seguridad y protecciéon de datos (5 horas)
o Copias de seguridad y recuperacién de datos.
o Buenas practicas en el manejo de informacion contable.

¢ Seguridad informatica y proteccion de datos (RGPD).



