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Facturacion Electrénica, (90 horas)

Unidad 1: Introduccién a la facturacién electrénica (10 horas)
1. Concepto y evolucion de la facturacion electrénica.
2. Beneficios de la facturacién electronica:

- Ahorro de costes.

- Eficiencia operativa.

- Reduccion de errores.

3. Normativa aplicable:

- Ley Creay Crece.
- Normativa europea (Directiva 2014/55/UE).

4. Obligaciones legales y requisitos técnicos.

Unidad 2: Herramientas y software de facturacion electrénica (20 horas)

1. Plataformas de facturacion electrénica:
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- FACe (Punto General de Entrada de Facturas Electrénicas en Espana).

- Plataformas comerciales (Billin, Factura Directa, Holded).
2. Configuracion basica de software de facturacion:

- Parametros iniciales: datos fiscales, series de facturacion.
- Generacion de plantillas de factura.

3. Formatos de factura electrénica:
- Facturae, XML, PDF firmado digitalmente.

4. Integracion con sistemas ERP.

Unidad 3: Emision y recepcion de facturas electrénicas (30 horas)
1. Proceso de emision de facturas:
- Datos obligatorios segun la normativa vigente.

- Aplicacion de IVA e IRPF en facturas.
- Generacion de la factura en formato Facturae.
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2. Firma digital y validez legal:

- Certificados digitales (FNMT, Camerfirma).
- Uso de herramientas como Autofirma.

3. Proceso de recepcion de facturas:

- Verificacion de firmas digitales.
- Gestion de incidencias en facturas electronicas.

4. Comunicacion con administraciones publicas:

- Presentacién de facturas en FACe.

- Seguimiento y resolucion de rechazos.
Unidad 4: Gestiéon y almacenamiento de facturas electronicas (20 horas)
1. Requisitos legales de almacenamiento:

- Periodos de conservacion.
- Garantias de trazabilidad y seguridad.

2. Sistemas de almacenamiento en la nube:

- Google Drive, OneDrive, Dropbox.
- Soluciones especificas para facturacion electrénica (DocuWare).

3. Organizacién y busqueda de facturas electronicas.

4. Auditorias y controles internos.
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Unidad 5: Estrategias de implementacion de la facturacién electrénica (10 horas)

1. Planificacion e integracion en procesos empresariales.
2. Gestién del cambio:

- Formacion y sensibilizacién del equipo.
- Solucién de resistencias internas.

3. Casos practicos de implementacion exitosa.

4. Optimizacion de procesos administrativos.
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