
 
Contabilidad Básica, (120 horas) 

 
Unidad 1: Introducción a la contabilidad (10 horas) 
 
1. Conceptos básicos de la contabilidad:  
 

- Definición e importancia. 
- Objetivos de la contabilidad. 
- Usuarios de la información contable. 

 
2. Principios contables:  
 

- Reglas fundamentales para el registro de operaciones. 
- Relación con la normativa contable. 

 
3. El patrimonio de la empresa:  
 

- Conceptos de activo, pasivo y patrimonio neto. 
 
 
Unidad 2: Método contable y registro de operaciones (20 horas) 
 
1. El método de partida doble:  
 

- Concepto y funcionamiento. 
- Ecuación fundamental del patrimonio. 

 
2. Cuentas contables:  
 

- Clasificación y funcionamiento (activo, pasivo, ingresos y gastos). 
- Plan General Contable (PGC): estructura básica. 

 
3. Registro de operaciones contables:  
 

- Compras y ventas. 
- Gastos e ingresos. 
- Operaciones con bancos y caja. 

 
Unidad 3: Libros contables (20 horas) 
 
1. Tipos de libros contables:  
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- Libro diario. 
- Libro mayor. 
- Libro de inventarios y cuentas anuales. 

 



 
2. Registro de operaciones en los libros contables:  
 

- Asientos en el libro diario. 
- Mayorización en el libro mayor. 
- Elaboración de balances simples. 

 
Unidad 4: Estados financieros básicos (30 horas) 
 
1. El balance de situación:  
 

- Concepto y estructura. 
- Elaboración y análisis básico. 

 
2. La cuenta de pérdidas y ganancias:  
 

- Concepto y utilidad. 
- Registro de ingresos y gastos. 
- Cálculo del resultado del ejercicio. 

 
3. Introducción al flujo de caja:  
 

- Concepto y elementos clave. 
 
 
Unidad 5: Cierre contable y ajustes (20 horas) 
 
1. Ajustes contables:  
 

- Amortizaciones. 
- Provisiones. 
- Periodificaciones. 

 
2. Preparación del cierre contable:  
 

- Ajuste final de cuentas. 
- Elaboración de balances finales. 

 
3. Introducción a las cuentas anuales:  
 

- Composición básica. 
- Relación entre los estados financieros 

 
 
Unidad 6: Análisis de la información contable (20 horas) 
 
1. Herramientas de análisis contable:  
 



 
- Ratios financieros básicos. 
- Interpretación de tendencias. 

 
2. Análisis de rentabilidad, liquidez y solvencia. 
 
3. Aplicación de la contabilidad en la toma de decisiones. 
 
 
 


