


MÓDULO 1

1. Introducción a la contabilidad y operativa contable:
● La Contabilidad: Definición y Objetivos.
● Documentos de la Contabilidad. Las Cuentas Anuales.
● El Balance: Situación patrimonial de la empresa.
● Fondos Propios: Capital y Reservas.
● Igualdad del Balance: Activo = Patrimonio Neto + Pasivo.
● Estructura financiera del Balance.
● Principios contables.
● Criterios de valoración

2.
● El Plan General de Contabilidad.
● Masas Patrimoniales del Balance.
● El Activo Inmovilizado o No Corriente.
● Activo Inmovilizado Material. Cuentas.
● Inmovilizado Material en Curso.
● La Amortización. Amortización del Inmovilizado Material.
● Deterioro de Valor del Inmovilizado Material.
● Inversiones Inmobiliarias.
● Inmovilizado Material e Inversiones Inmobiliarias
● Estructura del Plan General de Contabilidad.

3.
● El Activo Inmovilizado Intangible. Cuentas.
● Normas de Valoración del Inmovilizado Intangible.
● Los Subgrupos Financieros. Cuentas.

Inversiones financieras a largo plazo.
Inversiones financieras a corto plazo.

● Situaciones transitorias de financiación.
● Normas de Valoración de los Activos Financieros.

Préstamos y partidas a cobrar.
Inversiones mantenidas hasta el vencimiento.
Activos financieros mantenidos para negociar.
Activos financieros disponibles para la venta.



4.
● El Activo Corriente o Circulante. Contenido.
● Existencias. Cuentas.
● Normas de valoración de Existencias.
● Deudores por operaciones de tráfico. Cuentas.
● Normas de valoración de Deudores.

MÓDULO 2

1.
● Patrimonio Neto y Pasivo.
● Patrimonio Neto. Subgrupos y cuentas.

Fondos Propios.
Otras partidas de Patrimonio Neto. Subvenciones, donaciones y ajustes por

cambios de valor.
● Pasivo Fijo. Subgrupos y cuentas.
● Pasivo Circulante. Subgrupos y cuentas.
● Distribución de los plazos de vencimiento.
● Normas de valoración de los Pasivos Financieros.
● Normas de valoración de las provisiones.

2.
● Técnica de registro contable.
● La técnica contable. La cuenta.
● Funcionamiento de las cuentas de balance.

Funcionamiento de las cuentas de activo.
Funcionamiento de las cuentas de patrimonio neto y pasivo.

● La partida doble.
● Las subcuentas.



3.
● Las cuentas de gestión.
● Las cuentas de gastos.

Concepto.
Las cuentas de compras.
Las cuentas de gastos.
Gastos excepcionales y pérdidas procedentes del inmovilizado.
Las cuentas de dotaciones y pérdidas por deterioro.

4.
● Cuentas de ventas e ingresos.
● Normas de valoración de ventas e ingresos.
● Cuentas de variación de existencias.
● Cuenta de Pérdidas y Ganancias.

MÓDULO 3
● Introducción.
● Acceso al programa.
● Creación de una empresa.
● Datos de empresa.
● Configuraciones especiales.
● Perfiles de usuarios.
● Gestión de asientos.
● PGC.
● Subcuentas.
● Introducción de asientos.
● Conciliación de cuentas.
● Apuntes de caja.
● Asientos predefinidos.
● Utilidades de asientos.
● Asientos de regularización.
● Cierre del ejercicio.
● Invertir cierre.
● Outputs contables.
● Outputs fiscales.
● Gestión de cobros y pagos.
● Gestión de inmovilizado.


