


ADMINISTRATIVO CONTABLE

Programa

1. La empresa y su entorno. Organización y dirección de
empresas

● La empresa como agente de la actividad económica. Objetivos,
elementos y funciones

● Clases de empresas
● Entorno general y específico de la empresa
● Funciones administrativas: planificación y organización
● Funciones administrativas: dirección y control
● La gestión de los RRHH

2. Áreas funcionales de la empresa
● Función de producción
● La función comercial
● La función financiera

3. Contabilidad en la empresa y procesos administrativos
● La contabilidad de costes
● Documentos relacionados con la compraventa
● Documentos relacionados con el pago y el cobro


