31 tlenes mas de 45 afios, fv momento ¢s ahora
Por vna. formacion y empleo de calidad

T amara €Aamara

El FSE invierte en tu futuro de Comercio de Eapaiia Sf".l'i"a
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UNION EUROPEA C

Fondo Social Europeo am ara camara
EY FSE Invierte,en tu futuo de Comercio de Espaiia Sevilla

ADMINISTRATIVO CONTABLE

Programa

. La empresa y su entorno. Organizacion y direccion de

empresas

La empresa como agente de la actividad econdmica. Obijetivos,
elementos y funciones

Clases de empresas

Entorno general y especifico de la empresa

Funciones administrativas: planificacion y organizacion

Funciones administrativas: direccion y control

La gestién de los RRHH

. Areas funcionales de la empresa

Funcion de produccién
La funcion comercial
La funcion financiera

. Contabilidad en la empresa y procesos administrativos

La contabilidad de costes
Documentos relacionados con la compraventa
Documentos relacionados con el pago y el cobro



