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GESTION DE RECURSOS HUMANOS
Programa

. Planificacion de Recursos Humanos en la Empresa

e Planificacion de Recursos Humanos: conceptos, requisitos y objetivos
e Importancia de la planificacion de los Recursos Humanos
e Modelos de planificacion de Recursos Humanos

. Descripcion y analisis de puestos de trabajo (APT)

e Descripcidon y Andlisis de Puestos de Trabajo
e APT como proceso empresarial
e Validez, métodos y valoracion de la informacion

. Seleccioén de personal

Introduccién al reclutamiento y seleccion del personal
Canales de reclutamiento

Tipos de candidaturas

La entrevista de trabajo: tipos, preparacion y actitud
El CV: proceso de valoracion

Formacioén en la empresa

Formacién como proceso estratégico

Disefo, elaboracién y propuesta del plan de formacion

Gestion y evaluacion del plan de formacion

Gestion de acciones formativas: disefo, imparticion y evaluaciéon

. Gestién de RRHH por competencias

Competencias: significado y tipologia

Objetivos y caracteristicas de la gestion por competencias
Definiciéon e implantacion del sistema de gestion por competencias
Beneficios del modelo de gestidon por competencias

Evaluacién del desempefio por competencias y retribucion
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6. Gestion laboral: contratacion y nominas

El contrato de trabajo

Terminologia respecto al tiempo de trabajo

Tipologias y modalidades de contrato de trabajo

El Salario: elementos y terminologia asociada

Cotizacion a la Seguridad Social

Retencion por IRPF

Relacién de ejercicios resueltos: bases y tipos contingencias

7. Prevencion de Riesgos Laborales y organizacidn preventiva en la
empresa

e Conceptos basicos en materia preventiva
Técnicas de Prevencién y Técnicas de Proteccién
El Plan de Prevencion

La Evaluacién de Riesgos

Vigilancia de la Salud

Informacion y Formacion

Medidas de Emergencia



