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APLICACIONES DE CONTABILIDAD (monitor informatica)
PROGRAMA

. Programas de contabilidad

Estructura de los programas de contabilidad.

Prestaciones, funciones y procedimientos.

Dar de alta empresas en la aplicacion informatica y sus datos correspondientes.
Las cuentas.

Instalacion y utilizacion de aplicaciones informaticas actualizadas.

Realizaciéon de copias de seguridad.

. Registro contable a través de aplicaciones informaticas.

Introduccién de datos contables en la aplicacion.

Utilidades de los asientos.

Introducir asientos que permitan el calculo automatico del IVA.
Libros contables.

Utilizacion de asientos predefinidos para operaciones habituales en la empresa.
Regularizacion o liquidacion del IVA.

Balance de Comprobacion de sumas y saldos.

Realizacién del Cierre del ejercicio.

Obtencion de las Cuentas Anuales.

Apertura de la contabilidad.

Actualizacion de las cuentas codificadas en la aplicacion.
Actualizacion de los asientos y de los conceptos predefinidos.

Estudio detallado de distinta casuistica contable y su mecanizado en programa
contable. Matematica financiera aplicada a la Contabilidad con hojas de calculo (Excel).

o Contabilizacion de operaciones de compra y de venta. Descuentos dentro y
fuera de factura y su mecanizacién contable.

o Contabilizacién de efectos comerciales.

o Laregulacién de existencias y mecanizado contable.

o Tratamiento contable del IVA en operaciones de trafico.

o Tratamiento contable de la adquisicion y venta de un inmovilizado.

o Registro de ndminas. Identificacion de elementos en el Recibo de salarios y su
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posterior para el Mecanizado en el programa contable.
o Caso practico de contabilizacién de un préstamo.
o La conciliacion bancaria.
o El proceso contable del inmovilizado material e intangible.
o Estudio de amortizacién de préstamos mediante hojas de calculo (Excel).

o Ajustes por periodificacion para gastos e ingresos- Calculo del tipo de interés
efectivo (TAE). Mediante hoja de calculo.

o Regularizacion de provisiones.

o Amortizacion del “leasing”.



