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Manual Básico 
sobre 

 LinkedIn 
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Crear una cuenta 

en LinkedIn 
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Crear perfil profesional - Paso 1 

Entra en  

www.linkedin.com 

y regístrate 

http://www.linkedin.com/
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Crear perfil profesional - Paso 2 

Si quieres saber 

que contactos de 

tu correo están en 

LinkedIn, 

completa este 

paso. Sino, pulsa 

“Omitir este paso” 
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Crear perfil profesional - Paso 3 

Complete los siguientes 

datos, estos variarán en 

función de la casilla que 

marque en 

“Actualmente soy” 

 

Pulsa “Publicar mi perfil” 

 

Verifica tu dirección de 

correo electrónico, 

haciendo “click” en el 

enlace que enviarán por 

e-mail. 
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Completar y editar 

un perfil 
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¡Empezamos! 
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Apartados del perfil 

Estos son todos 

los apartados que 

puedes añadir a 

tu CV. 

 

No olvidéis que 

LInkedIn es una 

red social 

PROFESIONAL 
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Experiencia 

Rellena los campos. 

 

Si la empresa está 

dada de alta en la 

base de datos de 

LinkedIn, aparecerá a 

medida que vayas 

escribiendo el nombre 

de la misma. 

Cuando aparezca, haz 

click sobre ella. 
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Educación 

La mayoría de los campos 

no son obligatorios, pero 

mientras más se especifique, 

más valor estaremos 

aportando. 
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Extracto 

Resumen de las experiencias 

y objetivos profesionales, 

además de tus capacidades y 

aptitudes laborales. 

 

Especificar qué sabéis hacer 

y cuáles son vuestras 

especialidades. 
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Recomendaciones 

Gestiona las 

recomendaciones que 

recibas. 

 

Para que sean públicas 

tienes que aprobarlas. 

También puedes 

ocultarlas de tu perfil o 

pedir que la modifiquen. 
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Recomendaciones 

Personas que a las que 

puedes hacer una 

recomendación. 

Gestiona las 

recomendaciones que 

has escrito a tus 

contactos. 



15 

Recomendaciones 

Solicita recomendaciones a 

tus contactos. 

 

* Las personas con 

recomendaciones aparecerán 

antes en las búsquedas. 

 

* Es recomendable 

personalizar el mensaje. 
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Editar información de contacto 

Personaliza la 

URL 
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Información adicional 

Cuanta más información tenga el perfil, mejor valorado estará. 
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Configuración 

Es muy importante 

configurar bien: 

 

*Perfil  

*Preferencias de 

correo 

*Grupos, empresas 

y apps 

*Cuenta 
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Configuración 
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Configuración 
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Configuración 
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Configuración 
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Configuración 
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Configuración 
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Configuración 
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Configuración 
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Configuración 
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Configuración 
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Configuración 
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Aplicaciones 



Búsqueda, contactos y 

empleo 



32 

Búsqueda 
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Búsqueda 
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Búsqueda 



35 

Búsqueda 
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Contactos 



37 

Contactos 
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Contactos 
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Contactos 
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Contactos 
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Contactos 
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Contactos 
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Empleo 
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Empleo 
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Empleo 
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Empleo 
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Empleo 



48 

Empleo 
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Empleo 
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Grupos 
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Grupos 



52 

Grupos 
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Grupos 
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Grupos 
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Grupos 
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Grupos 
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Grupos 
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Grupos 
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Grupos 
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Grupos 
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Grupos 
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Grupos 
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Grupos 
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Grupos 
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Grupos 
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Grupos 
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Grupos 
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Grupos 
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Buzón 
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Buzón 
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Buzón 
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Buzón 
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Buzón 
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Empresas 
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Empresas 
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Empresas 
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Empresas 
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Empresas 
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Empresas 
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Empresas 
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Empresas 
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Empresas 
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Empresas 
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Empresas 



85 

Empresas 
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Empresas 
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Empresas 
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Empresas 
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Centro de ayuda 
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Centro de ayuda 
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Centro de ayuda 
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Centro de ayuda 

1.- Busca el término de búsqueda que necesites. 

2.- Saldrá una lista con los resultados, selecciona el que más se 

ajuste a tu búsqueda. 

3.- Una vez seleccionada, puedes seguirla. 

4.- Las búsquedas que sigas las encontrarás en la pestaña “Historial 

de ayuda” 

5.- Si no has encontrado la respuesta a tu duda, ponte en contacto 

con LinkedIn rellenando el formulario que está en la pestaña 

“Contáctanos” 
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Centro de ayuda 
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Centro de ayuda 
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Centro de ayuda 
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Centro de ayuda 
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Estadísticas 
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Estadísticas 
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Estadísticas 
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